桃園市中壢區新明國民小學111學年度（下）課後社團
申請程序及注意事項

壹、課後社團開辦申請檢附資料、受理日期及地點等如下所述，請依申請項目自行增刪及更改附件表格抬頭、內容。

貳、申請受理檢附資料：課後社團活動課程教學實施計劃（附件一）
參、實施流程

一、111學年度下學期課後社團時間為週三12：50～14：50，上課日期為：
    ⑴ 02/22  ⑵ 03/01  ⑶ 03/08  ⑷ 03/15  ⑸ 03/22  ⑹ 03/29  ⑺ 04/12  ⑻ 04/19 
    ⑼ 04/26  ⑽ 05/03  ⑾ 05/10  ⑿ 05/17  ⒀ 05/24  ；以上共13次。
    為維護學生安全，任課老師須於12：45到達授課場所。

    二、課後社團申請受理期程
	日期
	實施概要
	備註

	112.01.30
	上網公告課後社團申請事宜
	

	112.01.30~
112.02.04（12：00前）
	課後社團電子檔申請送件
※送件內容：1.課後社團活動課程教學實施計劃。2.任課教師的良民證電子檔—限112.01.01以後申請3.COVID-19疫苗接種紀錄卡電子檔（需接種三劑）
送件內容  若缺少一項  恕難受理  敬請配合 
	欲申請開課請繳交電子檔。並於郵件主旨註明：新明111下【○○】社團申請（很重要喔!申請資料才不會被忽略。），電子檔email至: mu590702@gmail.com

	112.02.06
	課後社團審查
	

	112.02.13
	公告開課社團名單及報名表
	

	自112.02.13(一) 08：00起
至112.02.17(五) 12：00止
	受理報名
	

	02/21(二)
	公告社團名單與上課注意事項

發放開課通知
	


肆、社團指導老師上課規定

一、申請開課之社團指導教師，於確認開課後不得任意更換教師。若有特殊原因必須更換，請務必於社團開課前告知學務處訓育組，以維護學生學習之權益，若無告知，學校有權予以停課，若有損失，申請開課之社團指導教師需自負。

二、每次上課前須進行學生點名及於簽到表上簽到，不得遲到或早退。
三、上課內容應依課程計畫進行，若需更改應徵得校方、學員及家長同意。
四、社團管理需依本校學生輔導辦法管理社團學生，不得有過當處罰、體罰之行為。
五、請假規定

（一）請假時應請符合資格之代理老師，並以同一人為宜。

（二）若無法請符合資格之代理老師，得以延後一周或全數退還該堂課之費用。

（三）請假總日數不得超過上課總日數四分之一。

（四）需事前以書面或電話通知參加學生及家長，另通知學務處訓育組。
六、對於學生上課期間之安全應負完全責任。
七、場所使用完畢後，應確實做好：

（一）門窗關閉。

（二）清潔教室並將垃圾帶走。
（三）使用黑板後須恢復整潔，物歸原處。
（四）桌椅回復原狀。
（五）清點器材。
八、放學時須確實將學生帶至校門口，或至本校的課後照顧班教室。下課後若逾時10分鐘以上家長仍未接送，請聯絡家長。
九、有關「開課申請」與社團相關事務公告，應隨時注意校網「校外公告」。
十、社團老師每學期第一次上課時需於12：35前到校，安排引導新生到上課地點，且應注意學生集合秩序及學生出席狀況，如學生有缺席狀況務必立即通知家長，並與家長保持聯繫，做好親師溝通。
十一、遇有校慶或校內重大活動時，需配合學校展演，以提供學生發表機會。
十二、上述義務皆列入社團評鑑項目，作為下一期申請開班之評選依據。
伍、社團成果

一、指導老師應於課程結束後一週內，將成果表（附件二，亦可自行設計版面），以電子檔方式寄至學務處訓育組長電子信箱，並於郵件主旨註明：新明111下【○○】社團成果表，若有設計社團網頁者尤佳。
二、社團成果繳交後，學務處訓育組會通知各社團老師領取鐘點費。因成果遲交延誤鐘點費發放時程，後果請自行負責。
陸、注意事項

一、提出申請前，請先詳閱本校「課後社團活動收費及管理辦法」。

二、相關表件下載與審核通過之社團名單將上網公告，審核通過或未通過者皆不另行通        知，請密切注意新明國小網頁(校外公告。
三、若報名人數不足，該社團不予開班，學校將輔導已選課之學生進行轉入其他社團。

四、本校可開放社團運用的活動空間有限，社團老師的上課品質、學生學習狀況、學校行政配合度、成果表繳交情況，將列入相同性質社團之開課評比參考依據，敬請各位老師配合。如果社團整體表現不佳者，下學期不予以開課。
