科任      新明國民小學教師請假課務處理單
	請假人                       姓  名
	
	請

假

日

期
	自   年    月    日 
    午    時     分起  （星期     ）
	至   年    月    日 
    午    時     分止
（星期     ）
	計：

日

時

	節次
	班級
	科目
	教學進度及聯絡事項
	代課人簽名
	備註

	0750-0840


	
	導師時間
	
	
	

	0845-0925

第一節


	
	
	
	
	

	0935-1015

第二節


	
	
	
	
	

	1030-1110

第三節


	
	
	
	
	

	1120-1200

第四節


	
	
	
	
	

	1200-1305
	
	導師時間
	
	
	

	1310-1350

第五節


	
	
	
	
	

	1400-1440

第六節


	
	
	
	
	

	1455-1535

第七節


	
	
	
	
	

	1535-1600
	教師進修備課時間
	假別
	事病假代課費：請教務處轉交

	請假事由
	
	
	金額：



	
	
	
	代收人員簽收：



	教學組
登記欄
	
	
	代課人員簽收：




